ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядженням голови Володимир - Волинської

районної державної адміністрації 

8 серпня  2013 №275
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання дозволів на продаж, купівлю, обмін, здійснення правочинів щодо  рухомого і нерухомого майна, право користування  або власності яким мають діти                                                                                                                      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом  1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1 дня

	3. 
	Передача пакету документів заявника до відділу у справах дітей районної державної адміністрації
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом  1 дня

	4.
	Розгляд документів, поданих заявниками
	Начальник відділу у справах дітей
	В
	Не більше 10 днів з дати надходження документів

	5.
	З’ясування наявності
(відсутності) обставин,  що можуть бути підставою  для  відмови  у 
наданні  дозволу  на  вчинення  правочинів 
	Начальник відділу у справах дітей
	В
	Не більше 10 днів з дати надходження документів

	6.
	Вивчення питання щодо забезпечення житлових прав дитини після вчинення правочину, при необхідності, проведення обстеження житлово-побутових умов
	Начальник відділу у справах дітей
	В
	Не більше одного місяця з дня звернення

	7.
	Підготовка питання для розгляду на комісії із захисту прав дитини
	Начальник відділу у справах дітей
	В
	Не більше одного місяця з дня звернення

	8.
	Підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації 
	Начальник відділу у справах дітей
	В
	Протягом трьох днів від дня прийняття рішення

	9.
	Передача документа адміністратору ЦНАПу
	Начальник відділу у справах дітей
	В
	Протягом 1 дня

	10.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1 дня

	11.
	Видача замовнику підготовленого дозволу
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	У місячний термін від дня звернення
	
	
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	У місячний термін від дня звернення
	
	
	


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
