Звіт

про роботу районної державної адміністрації 

за квітень 2014 року

Організаційно-кадрова робота та

 реалізація державної політики у сфері інформатизації

Протягом квітня 2014 року забезпечено організацію проведення нарад у голови райдержадміністрації, 29.04. – засідання колегії райдержадміністрації.
Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. 
Зібрано інформацію про роботу структурних підрозділів райдержадміністрації та інформацію про виконання плану роботи райдержадміністрації у березні 2014 року. 

Своєчасно, до 15.04. було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації.

Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації, прийом і відправлення електронної пошти. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. Готувалися відповідні проекти розпоряджень голови райдержадміністрації з організаційних та кадрових питань.

Загальний відділ

Загальний відділ апарату райдержадміністрації протягом квітня 2014 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно - правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.
З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.
На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.
Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.
Здійснювалася реєстрація кореспонденції у системі електронного документообігу.
За звітний період до районної державної адміністрації надійшло 255 листів з числа вхідної кореспонденції, з них указів та розпоряджень Президента України 2, законів, постанов та рішень Верховної Ради України-17, постанов Кабінету Міністрів України - 14, 11 - розпоряджень голови обласної державної адміністрації, 6- доручень голови обласної державної адміністрації, 1 запит на публічну інформацію.
За звітний період голова райдержадміністрації видав 30 розпоряджень з основної діяльності.
З числа вихідної кореспонденції підготовлено 236 листів.
Здійснено протоколювання засідання колегії райдержадміністрації, нарад у голови, першого заступника та заступників голови райдержадміністрації та керівника апарату райдержадміністрації відповідно до плану роботи.

Організація контролю з виконання документів 

органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень 

та доручень голови райдержадміністрації

Протягом звітного місяця до сектору контролю апарату райдержадміністрації надійшло 42 документа органів влади вищого рівня, з них: 4 постанови Кабінету Міністрів України, 6 розпоряджень, 5 доручень  голови облдержадміністрації. Особлива увага приділяється роботі з реагування на запити і звернення народних депутатів, депутатів місцевих рад, так за звітний період надійшов 1 запит місцевого депутата. З основної діяльності зареєстровано 2 розпорядження голови райдержадміністрації для забезпечення контролю за їх виконанням. Облік та контроль вхідної та вихідної кореспонденції, розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється за допомогою системи електронного документообігу Optima WorkFlow та АСКОД.

     Аналіз допущених порушень виконавської дисципліни при організації виконання актів законодавства, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України розпоряджень та доручень голів облдержадміністрації та райдержадміністрації у структурних підрозділах районної державної адміністрації, територіальних органах міністерств та інших центральних органів виконавчої влади готується щоп’ятниці. За звітний період сектором контролю підготовлено  1 лист – нагадування  про закінчення строків виконання завдань, готуються щомісячні  переліки розпоряджень та доручень голови районної державної адміністрації.
Ведення Державного реєстру виборців

Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 26 відомостей періодичного поновлення відносно 341 записів про виборців;  включено у звернення до інших відділів ведення 49 записів по виборцям; доручень ЦВК щодо усунення кратних включень не надходило. В квітні начальником відділу ведення видано 42 накази про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру;  проведено 6 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”; аналіз розбіжностей при співставленні виборців не проводився; відмов в переадресуванні відомостей не було; контроль достовірності даних проводився щодо 2 виборців. Опрацювано 4 кратні включення, проставлено відповідні висновки; сформовано  328 пошукових запити по виборцям; згенеровано 55 звітів.  

З метою уточнення відомостей про виборців до Володимир-Волинського районного відділу Управління Державної міграційної служби України у Волинській області направлено 1 запит.                                                                           

Для перевірки рівня підготовки щодо роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі. Взято участь у опитуваннях на офіційному сайті РР. Оновлено інформацію щодо відділу ведення ДРВ на офіційному сайті Володимир-Волинської РДА.

Протягом квітня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних. 

З метою реалізації виборчих прав громадян в місцевих ЗМІ опублікована інформація про тимчасову зміну місця голосування на позачергових виборах Президента України 25 травня 2014 року. (газета “Слово Правди” №17 від 24.04.2014 р.) 

Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених, планом роботи районної державної адміністрації.

Протягом квітня до відділу ведення Державного реєстру виборців письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру, внесення змін до персональних даних, змін виборчої адреси не надходило.

Архівний відділ
Протягом квітня 2014 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:
- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про посилення протипожежного захисту в архівних установах»;
-
проведено засідання експертної комісії по питанню «Про схвалення описів справ, актів про вилучення для знищення документів Зимнівської сільської ради», «Про схвалення описів справ ТзОВ ВКФ «Діло ЛТД» с. Заріччя»;
-
проведено облік документів з паперовим носієм (облік нових надходжень фондів у списку фондів, ведення книги обліку надходження документів, внесення змін до аркуша фонду);
-
закінчено  каталогізацію  фонду №  2  «Володимир-Волинська районна рада». Виготовлено 118 карток;
· виконано запити соціально-правового, тематичного та майнового характеру у кількості 20 довідок та прийнято 5 громадян на особистому прийомі;
· забезпечено роботу користувачів архівними документами в межах архівного відділу;
- проведено перевіряння наявності та стану документів  1  фонду у кількості 354 справи, заповнено аркуш та акт перевіряння, здійснено знепилення документів; 

- проведено комплексне перевіряння відділу у справах дітей РДА, підготовлено довідку по висновкам перевіряння;
· організовано виставку до річниці Чорнобильської катастрофи;

· проведено інструктаж з питань пожежної безпеки;

· підготовлено інформацію   про хід виконання Програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ;

· проведено санітарний день.
Соціальний захист населення

На обслуговуванні в територіальному центрі соціального обслуговування (надання соціальних послуг) райдержадміністрації станом на 30.04.2014 знаходиться    1915 громадян, а саме:
-
у відділенні соціальної допомоги вдома - 498 чол. (прийнято- 6, знято - 7);
· у відділенні соціально-побутової адаптації — 1387 чол. (прийнято-11, знято -11);
· у стаціонарному відділенні для постійного проживання с.Льотниче -
30 чол.  по списку. Протягом місяця прийнято - 2 чол., знято - 2 чол.
Всього надано соціальних послуг, за даний період громадянам, котрі знаходяться па обслуговуванні в територіальному центрі -19109.
Соціальними робітниками відділення соціальної допомоги вдома надано - 16979 послуг, які включають в себе косметичні ремонти, дрібні ремонти приміщень, прибирання житла, приготування їжі, доставка в будинок дров, вугілля, води, овочів, допомога по господарству, придбання та доставка продуктів харчування, промислових товарів та медикаментів, оформлення різного виду документів, оплата комунальних послуг, завезення палива та інші.
Працівниками відділення соціально-побутової адаптації надано - 2130 послуг, а саме: інформаційні, юридичні, психологічні, медичні та інші.
З метою посилення контролю за якістю обслуговування підопічних відділення соціальної допомоги вдома було проведено 4 перевірки якості надання соціально-побутових послуг (населені пункти: Жовтневе, Зимне, Дігтів, Березовичі, Стенжаричі) та ведення зошитів обліку надання цих послуг самотнім громадянам 4 соціальними робітниками.

Виконано план заходів До Дня Світлого Воскресіння Христового, а саме:
· 502  чол.,  які  знаходяться  на обслуговуванні благодійно забезпечено
Великодніми пасками;
· у   стаціонарному   відділенні  для   постійного   проживання   с.Льотниче
приготовлено святкове меню збагачене м'ясними та кондитерськими виробами,
фруктами. Місцевий священик відвідав мешканців відділення та провів обряд
посвяти пасхальних кошичків. Організовано виставку робіт підопічних - писанок та крашанок.
Працівниками територіального центру в рамках проведення толоки для забезпечення належного благоустрою і впорядкування території стаціонарного відділення для постійного проживання с.Льотниче проведено ряд заходів, а саме:
- почищено крони фруктових дерев, спалено гілля;
- проведено своєчасне санітарне прибирання і очищення зелених зон і насаджень, прибрано всю прилеглу територію;
- підбілено дерева, бордюри, фундамент огорожі, павільйони (2 шт.);
- упорядковано місця захоронень чотирьох мешканців стаціонарного відділення для постійного проживання с.Льотниче;
- впорядковано клумби, висаджено - 6 кущів калини, хвойні дерева -5шт., берези- 5шт.;
Надана допомога у впорядкуванні садиб та прилеглих територій самотніх непрацездатних громадян, які перебувають на обслуговуванні у відділенні соціальної допомоги вдома, зокрема:
· косметичний ремонт (побілка, покраска) 292 чол.;
· миття вікон 480 чол.;
- прання тюлів, штор     484чол.;
- впорядкування територій навколо садиб 641 чол.

Для людей похилого віку, які знаходяться на обслуговуванні у відділенні соціально-побутової адаптації, проведено:
- конкурс на кращу пісну страву під назвою «Рецепти стародавньої української кухні» в с.Зимне;
- виставку крашанок, писанок, та вишитих робіт в м.Устилуг;
- екскурсію в музей-садибу Ігоря Стравінського в м.Устилуг слухачам Університету ІІІ віку;
- лекцію на тему: «Надання першої медичної допомоги в надзвичайних сшуаціях» за участю лікаря-терапевта та інспектора правоохоронних органів для слухачів Університету ІІІ віку с.Льотниче;
- організацію репетицій художньої самодіяльності аматорських колективів с.Льотниче, с.Зимне, м.Устилуг до концертів присвячених Дню Перемоги та Дню Матері.
Проведено виробничу нараду працівників територіального центру, на якій розглядались питання:
- виконавська дисципліна працівників територіального центру та покращення обслуговування. Обговорення заходів до Дня Перемоги;
- проведення благоустрою навколо садиб підопічних (в першу чергу надання допомоги пільговій категорії);
- оцінювання якості надання соціальних послуг.
Економічний розвиток і торгівля

Відділом економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації відповідно до покладених на нього завдань у квітні 2014 року підготовлено і направлено в обласну державну адміністрацію інформацію по основних контрольних розпорядженнях і листах облдержадміністрації, а саме:

-  направлена відповідь від 04.04.2014 № 612/22/2-14 на виконання листа департаменту економічного розвитку і торгівлі обласної державної адміністрації № 0273/06/2-12 від 20.03.2013  про виконання регіональної програми розвитку малого і середнього підприємництва на 2013-2014 роки;

-   направлена відповідь від 10.04.2014 № 685/22/2-14 на виконання розпорядження Волинської обласної державної адміністрації № 163 від 23.04.2013 «Про затвердженя Плану заходів з реалізації в області Державної програми активізації розвитку економіки на 2013-2014 роки»;

- надана інформація 07.04.2014  №42/22/2-14, 14.04.2014 №707/22/2-14, 22.04.2014 №755/22/2-14, 28.04.2014 № 786/22/2-14 на виконання розпорядження голови обласної державної адміністрації № 418 від 22.10.2013 “Про ярмаркову діяльність в області”.

Головний спеціаліст відділу Голод К.С. 3-4 квітня 2014 року взяла участь в програмі першого блоку навчань в рамках проекту ”Транскордонна система пошуку інвестора Польща-Україна, які організував Волинський обласний фонд підтримки підприємництва. Розглядались теми: 03.04.2014 - ”Теоретичні аспекти залучення прямих іноземних інвестицій”, 4.04.2014 –“ Підготовка продукту інвестування”.

Начальник відділу Лященко О.О. брада участь в підведенні підсумків проекту ”Зимова агрошкола” (грудень2013 – березень 2014р). З числа учасників 6 сезону вищевказаного проекту 5 безробітних виявили намір зайнятись агробізнесом шляхом отримання одноразової допомоги для заняття підприємницької діяльності.

15 квітня 2014 року начальник відділу Лященко О.О. взяла участь в розширеному засіданні Волинської обласної координаційної ради спільного проекту ЄС/ПР ООН “Місцевий розвиток, орієнтований на громаду”. Розглядались питання:
1. Відзначення переможців конкурсу дитячого малюнку та фотографії “Енергоефективність”;

2. Підведення підсумків впровадження мікропроектів громад у Волинській області.
3. Представлення учнями 8 класу ЗОШ с. Дубове Ковельського району Проект “Альтернативні джерела енергії”;

4. Презентація головою громадської організації “Добросусідство” мікропроекту, в рамках Проекту МРГ- II “Інноваційні енергоефективні заходи в школі с. Холопичі Локачинського району. Модернізація системи гарячого водопостачання із встановленням системи сонячних колекторів та освітлення території школи з використанням ВДЕ (енергія сонця). Заміна даху з  утепленням.”  

На веб-сайті райдержадміністрації в розділі “До уваги підприємницької діяльності” було розміщено інформаційне повідомлення щодо стажування у рамках Програми заходів з перепідготовки  управлінських кадрів для сфери підприємництва, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 30 серпня 2000 року №1358 у Німеччині спеціалістів, які працюють у сфері бізнесу, у 2014 році..

25.04.2014 року начальник відділу звітувала на постійній комісії районної ради з питань промисловості, будівництва, транспорту, зв’язку і житлово-комунального господарства та підприємництва про хід виконання Програми сприяння розвитку малого і середнього підприємництва у Володимир-Волинському районі на 2013-2014 роки.
Сектор з питань цивільного захисту

1. Протягом  квітня 2014 року підготовлено доручення першого заступника голови райдержадміністрації з питань:

-  від 9 квітня 2014 року № 669/15/2-13 «Про забезпечення безпеки людей на водних об’єктах району»;

- від 14 квітня 2014 року № 670/15/2-13 «Про завершення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту».                                                         
2. Проведено перевірки з питань пожежної безпеки на об’єктах Лудинської та Хотячівської сільських рад.

3. Проведено нараду з головами сільських рад «Про хід проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту».
4. Підготовлено та проведено 9 квітня 2013 року засідання районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій (протокол № 4) з питання: «Про хід виконання Комплексного плану щодо запобігання: пожеж у лісах, на торфовищах та сільськогосподарських угіддях протягом пожежонебезпечного періоду 2014 року та про  стан готовності відомчих та внутрішньогосподарських меліоративних каналів до підняття рівнів води та акумулювання запасів води у каналах під час пожежонебезпечного періоду 2014 року».

5.  Забезпечення виконання плану комплектування слухачами   навчально - методичного центру цивільного захисту та безпеки життєдіяльності області.

